TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU ANKARA KADASTRO MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

sIRA| VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER i
NO | HizZMETIN ADI SURES]
(EN GEC SURE)
2 IS GUNU
1. Harita (plan) 6rnegi istenen tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi (.E.n fazla 5 parsel
A o N Lo i¢in yapilan talep
2. Taginmaz mal malikinin kimligi ya da vekilinin vekaletname 6rnegi ve kimligi. . .
. . . o 2 . S .. . . T i¢in bu siire
1 Aplikasyon islemi | 3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuath niifus kaydi 6rnegi ve kimligi. ecerlidir. 5
4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi. gev :
et e ) . . ol parselden fazla her
5. Taginmaz malin sahibi 6lmiis ise talepte bulunanlarin miras¢1 olduklarini gosterir veraset belgesi ve kimligi. - .
5 parsel i¢in 1 giin
eklenir.)
1. Cins degisikligi istenen taginmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi _ o
2. Yapisiz iken yapilt hale gelen tasinmaz mallarin cins degisikligi islemlerinde (kat miilkiyetine gecislerde), yap1 kullanma izni belgesi, 2 IS GUNU
veya yapili bina insaati bitirilmis ve ruhsat alma asamasina gelmis ise Yap1 kullanma izin belgesine esas olmak iizere ilgili Belediye (En fazla 5 parsel
veya Baymdirlik Il Miidiirliigiiniin yazil1 talebi icin yapilan talep
5 Cins Degisikligi | 3. Tasinmaz malin tapuda kayitli maliki veya hissedarlarinin kimligi ya da vekillerinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (vekaletnamede icin bu siire
islemleri isin yapilmasi igin yetki verildigi agikga belirtilmis olmalidir). gegerlidir. 5
4. Taginmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatli niifus kaydi 6rnegi ve kimligi. parselden fazla her
5. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi, 5 parsel igin 1 giin
6. Taginmaz malin maliki 6lmiis ise talepte bulunan mirasgilarin ilgili tapu sicil miidiirligiinden kendi adlarina intikal islemini yaptirmis eklenir.)
olmalar1 gerekir.
1. Harita (plan) 6rnegi istenen tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi
Plan Omedi 2. Taginmaz mal malikinin kimligi ya da vekilinin vekaletname 6rnegi ve kimligi.
3 verilmesi i limi 3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatl niifus kaydi 6rnegi ve kimligi. 2 SAAT
3 4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi.
5. Tasinmaz malin sahibi 6lmiis ise talepte bulunanlarin mirasg1 olduklarini gdsterir veraset belgesi ve kimligi.
1 iS GUNU
1. Harita (plan) 6rnegi istenen taginmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi ('E'n fazla 5 parsel
. . e . s R L. i¢in yapilan talep
Parselin Yerinde |2. Tasinmaz mal malikinin kimligi ya da vekilinin vekaletname 6rnegi ve kimligi. . ..
N . o RS . . S .. .. R e i¢in bu siire
4 Gosterilmesi 3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatl niifus kaydi 6rnegi ve kimligi. ccerlidir. 5
islemi 4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi. £e¢ |
5

. Taginmaz malin sahibi &lmiis ise talepte bulunanlarin miras¢i olduklarini gosterir veraset belgesi ve kimligi.

parselden fazla her
5 parsel i¢in 1 giin
eklenir.)




Birlestirme (tevhit)
islemi

1. Birlestirme islemi istenen taginmaz mallarin tapu senetler veya tapu kayit drnekleri.2. Birlestirme islemi istenen taginmaz mallarin
maliklerinin kimligi ya da vekillerinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (vekaletnamede isin yapilmasi i¢in yetki verildigi agik¢a belirtilmis
olmalidir.)3. Taginmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatli niifus kaydi 6rnegi ve
kimligi.4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi.5. Tasinmaz malin maliki 6lmis ise
talepte bulunan miras¢ilarin ilgili tapu sicil miidiirliigiinden kendi adlarina intikal iglemini yaptirmis olmalar1 gerekir.6. Birlestirme
haritasinin yapilabilmesi i¢in tasinmaz mallarin birbirine hem sinir olmasi zorunludur. Birlestirme isleminde birlestirilecek tasinmaz
mallarin ayni sahislara ait olmasi gerekir. imar parsellerinde ayni1 malike ait olmasi1 zorunlu degildir.

2 ISGUNU

3194 Sayili imar
Kanununun 15 ve
18. Maddesine
Gore Yapilan

1. Taginmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi drnegi.
2. Tasinmaz malin bulundugu yere gore Belediye Enciimeni veya Il Idare Kurulunun olumlu karar1 ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli
ornegi,
3. Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro miihendisinin is yapim sdzlesmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname 6rnegi,
4. Serbest ¢alisan harita ve kadastro mithendisi sorumlulugunda yapilan isler i¢in Harita ve Kadastro Miithendisleri Odasinin mesleki
denetiminin yapilmis olmasi (denetim sirasinda igin yapim bedeli belirlenmelidir),
5. Kadastro Midiirliiklerinden alinan ve igin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi,
6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.
7. Sinirlandirma haritasi (gerektiginde)

100 imar parseli i¢in
5 IS GUNU, fazlasi

Parselasyon | " psleve slgii krokileri, 1015 giinii
Haritalar1 Kontrol o S . .
. . 9. Parsel kose noktalarinin koordinat 6zet ¢izelgeleri,
Islemleri R,
10. Yiizolglimii hesaplart,
11. Parselasyon haritas1 (seffaf, yeni pafta agilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki niisha)
12. Parselasyon haritasinin {i¢ adet ozalit kopyasi, (Kadastro gormeyen yerlerde iki adet)
13. Isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile ¢oziimlerini anlatan teknik rapor,
1.Teknik belge istenilen tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi 6rnegi,
2.Teknik belge istenilen taginmaz mal malikinin kimligi veya temsilcisinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (Bir tasinmazin birden fazla
Kadastral Harita | malik veya mirasgis1 bulunuyorsa herhangi birinin bagvurusu yeterlidir.)
ve Teknik Belge | 3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayim ise mahkeme karart ve kimligi, veli ise vukuatli niifus kayd: drnegi ve kimligi. 2 SAAT
Orneklerinin 4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi.
Verilmesi Islemi | 5. Tasinmaz malin sahibi 6Imiis ise talepte bulunanlarin mirasg1 olduklarini gdsterir veraset belgesi ve kimligi.
6.Teknik belge talebi Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro miihendisi tarafindan yapiliyor ise Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve
kadastro miihendisinin i§ yapim sézlesmesi veya is yapimina yetki veren vekaletname 6rnegi
2 IS GUNU(En

Kadastro
Yoniinden irtifak
Hakki Tesisi
Islemi

1. Irtifak hakki tesis edilecek tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi.2. irtifak hakk tesisini isteyen tasinmaz mallarin
maliklerinin kimligi ya da vekillerinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (vekaletnamede isin yapilmast i¢in yetki verildigi agik¢a belirtilmis
olmalidir.)3. Taginmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatli niifus kaydi 6rnegi ve
kimligi.4. Talep sahibi sirket, vakfi dernek veya kooperatif temsilcisi ise yetki belgesi ile kimligi.5. Tasinmaz malin maliki 6lmiis ise
talepte bulunan miracilarin ilgili tapu sicil miidiirliigiinden kendi adlarina intikal islemini yaptirmis olmalar1 gerekir.6. Irtifak hakki gegis
giizergahinin ilgililerince zeminde isaretlenmis olmasi veya proje lizerinde belirtilmesi gerekir.

fazla 5 parsel i¢in
yapilan talep igin bu
stire gecerlidir. 5
parselden fazla her
5 parsel i¢in 1 giin
eklenir.)




Ayirma Haritalar1

1. Taginmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi 6rnegi.

2. Tasinmaz malin bulundugu yere gore Belediye Enciimeni veya il Idare Kurulunun olumlu karar1 ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli
ornegi,

3. Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro mithendisinin is yapim sézlesmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname 6rnegi,

4. Serbest ¢alisan harita ve kadastro miihendisi sorumlulugunda yapilan isler i¢in Harita ve Kadastro Mithendisleri Odasinin mesleki
denetiminin yapilmis olmasi (denetim sirasinda isin yapim bedeli belirlenmelidir),

5. Kadastro Miidiirliiklerinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi,

6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.

2 IS GUNU
(En fazla 5 parsel
icin yapilan talep

icin bu siire

9 (Ifraiz )IKO.H trol 7. Smirlandirma haritasi (gerektiginde) gegerlidir. 5
ylem 8. Roleve 6l¢ii krokileri, parselden fazla her
9. Parsel kdse noktalariin koordinat 6zet ¢izelgeleri, S parsel i¢in 1 giin
10. Yiizol¢iimii hesaplari, eklenir.)
11. Ayirma haritasi (seffaf, yeni pafta agilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki niisha)
12. Ayirma haritasinin {i¢ adet ozalit kopyasi, (Kadastro gérmeyen yerlerde iki adet)
13. Isin yapim asamalarin ve karsilasilan durumlar ile
¢Oziimlerini anlatan teknik rapor,
1-Maliye kurulusunun veya Hazine adina tescil talebinde bulunmaya yetkili kuruluslarin talep yazisi. Bu yazida; a)Mahalli orman
kurulusu ile gerekli resmi yazismanin yapilarak Orman sayilan veya 6831 Sayili Kanunun 2 nci maddesi uyarinca orman sinirlari digina
c¢ikartilan yerlerden olmadiginin anlasildigi, b)Tarim midiirlikleri ile gerekli resmi yazigmanin yapilarak 3402 sayili Kanunun 16/B
maddesinde sayilan mera, yaylak, kislak, cayir ve harman yeri gibi kamu orta mali tasinmazlardan olmadiginin anlasildigi, ¢)D.S.1.
mabhalli kurulusu ve ilgili belediyesi ile gerekli resmi yazismanin yapilarak tescili istenen taginmazin bulundugu sahada, igme suyu temin
edilen gdl ve baraj varsa, bunlarin su toplama havzasi olarak belirlenen sahanin disinda kaldig1 ve su arki olarak tespit dis1 birakilmissa,
Tescil harici bu 6zelligini kaybettiginden kapanmis oldugunun ve Hazine adina tescilinde sakinca bulunmadiginin anlasildigi, d)Tescili istenen
kalmis kamuya ait | tasinmaz mal, deniz, gdl ve nehir gibi umuma ait sulara miicavir ise Bayindirlik ve Iskan Il Miidiirliigii ile gerekli resmi yazismanin Parsel adedi kadar
10 | tasinmazlarin idari | yapilarak kiy1 kenar ¢izgisi disinda (kara yoniinde) kaldiginin anlasildigi, e)Tescili istenen yer; Tarim Reformu Uygulama Alani veya IS GUNU(En fazla
yoldan tescil Bolgesi ilan edilen saha i¢inde ise Tarim Reformu Bolge Miidiirliigii veya Tarim Reformu Genel Miidiirliigii ile gerekli resmi yazigmanin 10 Giin)
kontrolii yapilarak Hazine adina tescilinde sakinca bulunmadiginin anlagildigi, f)Kapanmis Devlet karayolunun Hazine adina tescili taleplerinde,

ilgili Karayollar1 Bélge Midiirliigii veya Karayollar1 Genel Midiirliigii ile gerekli resmi yazismanin yapilarak muvafakat edildiginin
anlasildigi, g)Maliye kurulusunca veya Hazine adina tescil talebinde bulunmaya yetkili kuruluslarca tasinmazin mahallinde kdy/mahalle
muhtar1 ve bitisik tasinmaz maliklerinin katilimiyla, tescili istenen tasinmaza yonelik gergek ve tiizel kisilerce sinir ve miilkiyet yoniiyle
yargtya intikal ettirilmis ve halen devam eden bir dava bulunmadig1 hususlarini da igeren bir tutanak diizenlendigi, hususlari
belirtilmelidir. 2- Roleve 6l¢ii krokisi3- Parsel kose noktalarinin koordinat 6zet ¢izelgeleri, 4- Yiizolglimii hesaplari, 5-Yeni tesis edilen
nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.




1-Yola terk islemine konu olan tasinmaz malin tapu senedi ya da tapu kaydi ornegi,
2. Taginmaz malin bulundugu yere gore Belediye Enciimeni veya Il Idare Kurulunun olumlu karar:.
3. Yiiklenici serbest calisan harita ve kadastro miithendisinin is yapim sdzlesmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname 6rnegi,

4. Serbest calisan harita ve kadastro miithendisinin sorumlulugunda yapilan isler i¢cin Harita Kadastro Miihendisleri Odasinin mesleki 2 1S GUNU
denetiminin yapilmis olmasi, (En fazla 5 parsel
5. Kadastro Miidiirliigiinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi, i¢in yapilan talep
Yola Terk S - - . . . . .
. 6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler. i¢in bu siire
11 | Haritalari Kontrol . 1 o 1
islemi 7. Roleve o6l krokileri, gegerlidir. 5
3 8. Parasal kose noktalarinin koordinat dzet ¢izelgeleri, parselden fazla her
9. Yiizol¢timii hesaplari, 5 parsel icin 1 giin
10. Yola terk haritasi (seffaf, ancak pafta agilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki niisha) eklenir.)
11. Yola terk haritasinin Gi¢ adet ozalit kopyasi (Kadastro gérmeyen yerlerde iki adet)
12. Isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile ¢dziimlerini anlatan teknik rapor,
13. Fihrist
1. Belediye Baskanhig1 veya Koy Tiiziik Kisiliginin yoldan ihdas isleminin kontrol ve tescilini talep eden yazisi. 2. Ihdasa iliskin 2 iS GUNU(EN
Belediye Enciimeni ya da Il idare Kurulu karar1 ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli 6rnegi. 3. Yiiklenci serbest galisan harita kadastro .
N . .. . e oo .. . . fazla 5 parsel igin
; mithendisinin is yapim sézlesmesi 6rnegi. 4. Kadastro Miidiirliigiinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu ..
Yoldan Ihdas . T ; . . ) : o yapilan talep i¢in bu
. ornegi. 5. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler. 6. Réleve 6lgii krokileri (komsu i o
12 | Haritalari Kontrol . . . .. N . . L stire gegerlidir. 5
islemi parselleri de kapsayacak sekilde diizenlenecek), 7. Parsel kose noktalarimin koordinat 6zet ¢izelgeleri, 8. Ylizolgtimii hesaplari, 9. Yoldan parselden fazla her
ihdas haritasi, (seffaf, yeni pafta agilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki niisha) 10. Yoldan ihdas haritasinin ii¢ adet ozalit kopyasi - "
- o .. S . ) 5 parsel i¢in 1 giin
(Kadastro gormeyen yerlerde iki adet) 11. Isin yapim agamalarini ve karsilagilan durumlar ile ¢6ziimlerini anlatan teknik rapor, 12. eklenir.)
Fihrist. '
1.Kamulastirmay1 yapan ilgili idarenin yazili talebi,
2.Kamulagtirma karar1 (Imar Kanunu hiikiimlerine gére Belediye Enciimeni veya il idare kurulu kararina gerek yoktur),
. o . . R N . Kamulastirmaya
Kamulagtirma | 3.Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro miithendisinin is yapim sdzlesmesi, .
. o e e . . . N tabi her 10 parsel
13 | Haritalar1 kontrol [4.Kadastro Miidiirliiglinden alinan ve igin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi, . : L
. . . icin 1 IS GUNU(En
islemi 5.Kamulagtirma haritas1 (3 adet), fazla 1 Ay)
6.Parselleri kamulastirilan ve kamulastirilmayan kisimlarin yiizol¢limiini gosterir hesap cetvelleri, Y
7.Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait; 6l¢ii, hesap, kroki, koordinat ¢izelgeleri ve kamulastirma haritasi.
3 1S GUNU
1.Tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kayd: drnegi, (.E.n fazla 5 parsel
.. . . . S . . .. . S i¢in yapilan talep
Sinirlandirma 2.Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro miithendisinin i yapim sézlesmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname 6rnegi, icin bu siire
14 | Haritalar1 kontrol [3.Kadastro Miidiirliiklerinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi, i erlidir. 5
islemi 4.Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait; 6l¢ii, hesap, kroki, koordinat ¢izelgeleri ve sinirlandirma haritasi, £e¢ |

5.Smirlandirma islemi ile ilgili belgeler; 2 takim ve dosya halinde Kadastro Miidiirliigiine verilir.

parselden fazla her
5 parsel i¢in 1 giin
eklenir.)




15

1. Koy yerlesim yerin tespit komisyonu karari, parselasyon plani ve yerlesim yeri haritalarinin kesinlesme karar tarihleri ve valilik onayli
ornekleri.

2. Diizenleme sahasi igerisindeki tasinmaz mallarin tapu kayit 6rnegi.

3. Yiiklenici serbest calisan harita kadastro miihendisinin is yapim sdzlesmesi 6rnegi.

4. Kadastro Miidiirliigiinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi.

5. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.

6. Koy yerlesim alani sanir1 krokisi (onayl).

7

8

Koy Yerlesim ’ A.(.13 bOI.l.l m..kmkl?l' . Her 10 parsel igin 1
. . Roleve ol¢ii krokileri. . L
Haritalart Kontrol i S . . IS GUNU(En fazla
: . 9. Parsel kdse noktalariin koordinat 6zet ¢izelgeleri.
Islemi 1 Ay)

10. Yiizolglimii hesaplart.

11. Fen klasorii.

12. Ayirma gapu.

13. Pafta indeksi.

14. Pafta (bir asil bir de asli niteliginde olmak iizere iki takim kopyasi.)

15. Koy yerlesim haritasinin {i¢ takim ozalit kopyasi.

16. Isin yapim asamalarim ve karsilagilan durumlar ile ¢dziimlerini anlatan teknik rapor.
17. Fihrist.

(*) Evraklarin eksiksiz teslimi, incelenmesini takiben kendinden 6nce bagvuru olmasi halinde randevu verilmesi i¢in gegcen zaman
(**) Bir taginmaza ait iglemin; randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gegen zaman

(***) Iki taginmaza ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gegen zaman

(****) Toplu yap1 haricindeki binalara ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gecen zaman

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : | Ankara Kadastro Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Ankara 1.Tapu ve Kadastro Bolge Miidiirliigii
Isim : | Yilmaz SARAL Isim :  Faruk DONMEZ

Unvan . | Kadastro Miidiirii Unvan : Bolge Miidiirii

Adres . | Esat Cad.44/5 Cankaya Adres : Biikliim sk. No:21 Cankaya

Tel. ;15513029 Tel. : 5512711

Faks : 13122314753 Faks ;03124170733
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